KIRIKKALE UNIVERSITESI
SAGLIK BiLIMLERiI FAKULTESI

SAGLIK YONETIiMi BOLUMU
YAZ STAJI USUL ve ESASLARI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar
Amac
MADDE 1 -

Bu usul ve esaslarin amaci; Saglik Yonetimi Boliimii blinyesinde yer alan ve dgretim
miifredatlarinda, mezuniyet 6ncesi yaz staji bulunan diploma programi igin, staj ile ilgili usul
ve esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam
MADDE 2 —

Bu usul ve esaslar; Saghk Yonetimi Bolimii diploma programi &grencilerinin
yapacaklar1 yaz staj ile ilgili usul ve esaslara iligkin hiikiimleri kapsar.

Dayanak
MADDE 3 -

Bu usul ve esaslar; 2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu’nun gegici 74’lincii maddesi ve
ilgili diger maddeleri ile 26.07.2020 tarih ve 31197 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan
Kirikkale Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim Yonetmeligi'ne, senatonun
02.10.2020 tarih ve 26/06 karar nolu Kirikkale Universitesi Staj ve Zorunlu Uygulamali Egitim
Y onergesine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4 —
(1) Bu belgede gecen;

a) Bolim: Saglik Yo6netimi Bolimd,

b) Birim/Fakiilte: Saglik Bilimleri Fakiiltesi,

c) Birim yoneticisi: Saglik Bilimleri Fakiiltesi Dekanini,

d) Birim yoneticisi yardimeisi: Saglik Bilimleri Fakiiltesi Dekan Yardimcilarini,

e) Isyeri: Ogrencinin yaz staj yaptig1 6zel ya da kamu kurum veya kurulusunu,

f)  Senato: Kirikkale Universitesi Senatosunu,

g) Yaz staji: Saglik Yonetimi Boliimiinde verilmekte olan her diizeydeki alana
0zgli olarak belirlenen teorik ve uygulamali dersler disinda, Ogrencilerin;
Ogretim programlariyla kazandirilmasi 6ngoriilen mesleki bilgi, beceri, tutum ve
davraniglarin1 gelistirmeleri, sektorli tanimalari, is hayatina uyumlari, gergek
tiretim ve hizmet ortaminda yetismeleri amaciyla bir isyerinde yaptiklar
mesleki calismayi,

h) Staj raporu: Staj siiresince yapilan islemlerin yer aldig1 ve isyeri staj yoneticisi
tarafindan onaylanmis raporu,

i) Staj egitim yoneticisi: Ogrencinin staj yaptig1 isyerinde, dgrenciye dogrudan
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dogruya is ya da gorev veren ve onu denetleyen kisiyi,
i) Universite: Kirikkale Universitesini,
k) Usul ve Esaslar: Saglik Yonetimi Boliimii Yaz Staji Usul ve Esaslarini
1) Yonerge: Kirikkale Universitesi Staj ve Zorunlu Uygulamali Egitim
Y 6nergesini,
ifade eder.

IKINCI BOLUM
Staj Yerlerinin Belirlenmesi, Siireleri ve Staj Raporu

Staj yapilacak yeri belirleme

MADDE 5 -

Staj yapilacak yeri bulma sorumlulugu éncelikle dgrenciye aittir. Ogrencinin buldugu
staj yerinin uygun olup olmadigina béliim komisyonu karar verir. Ogrenciler Saglik bakanliginda
ve bakanliga bagli merkez teskilatindaki tiim miidiirliikklerde, il saglik miidiirliiklerinde, il sosyal
giivenlik midiirliikleri, sigorta sirketlerinin genel miidiirliiklerinde, tiim kamu hastanelerinde ve
Ozel hastanelerde, medikal firmalarda, ila¢ firmalar1 ve ilag depolarinda staj komisyonunun
onay1yla yaz stajlarim gergeklestirebilecektir. Staj yeri se¢iminde su hususlar dikkate alinmalidir;

(1) Ogrencilerin nerede staj yapacagina; éncelikle 6grenci talepleri dikkate alinarak, ilgili
boliim staj komisyonu tarafindan karar verilir.

(2) Staj yeri hakkinda yeterli diizeyde bilgi vermeleri ve staj yeri yetkililerince kabul
edildiklerini belgelemeleri halinde, ilgili boliim staj komisyonunun onayiyla, 6grenciler, kendi
olanaklariyla sagladiklar igyerlerinde staj yapabilirler.

(3) Ogrencilerin staj yeri bulma ve Zorunlu Staj Formlarim1 (FORM-OID019) teslim
etme islemleri, ilgili birim tarafindan belirlenen staj takvimine gore yapilir.

(4) Staji eksik olan veya igyerinde basarili olamayan Ogrenci, ilgili boliim staj
komisyonunun uygun gérmesi halinde, stajin1 ayni isyerinde veya uygun baska bir igyerinde
tamamlayabilir.

(5) Ogrenci; egitim aldig1 boliim ile ilgili bir kurumda calisiyorsa, ilgili boliim staj
komisyonunun onaylamasi halinde, ¢alistig1 kurumda stajini yapabilir.

(6) Ogrenciler, yapmak zorunda olduklar1 stajlarni, egitim-6gretim programini
aksatmayacak sekilde yurtdisinda da yapabilirler. Ogrenciler; yurtdisi staj kabul belgesini, ilgili
boliim staj komisyonuna teslim ederler. Bu talepler, ilgili boliim staj komisyonunca
degerlendirilir ve yurt disinda staj yapilip yapilamayacagina karar verilir.

(7) Stajlar, Erasmus+ Ogrenci Staj Hareketliligi gibi programlar kanali ile de yurt disinda
yapilabilir.

Staj Siiresi ve Donemleri

MADDE 6 —

(1) Yaz staji; 20 is giinii olarak birim staj komisyonu tarafindan belirlenen tarih
aralifinda yapilacaktir. Derslerini tamamlayan ve devam zorunlulugu olmayan mezuniyet
durumundaki 6grenciler Birim Yonetim Kurulu karariyla ders doneminde staj yapabilir.

(2) Ogrenci, stajmi en erken 6. yarryil bitimindeki yaz déneminde yapabilir.
Stajlarin biitiin olarak (20 is giinii) yapilmasi gereklidir.

(3) Orgiin 6gretimde yaz okuluna devam eden &grenciler, yaz okulu siiresince staj
yapamazlar.

(4) Bir 6grenci, bir stajin1 bitirmeden diger stajina baslayamaz.
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(5) Cumartesi ve Pazar giinleri ile resmi tatiller staj siiresine dahil degildir (Boliim
tarafindan duyurulan staj tarihleri hafta sonu ve resmi tatiller dikkate alinarak 20 is giiniinii
karsilayacak sekilde belirlenmektedir).

Staj yoneticisi

MADDE 7 —

Staj yoneticisi, staj yapan Ogrenci ile ayni veya yakin ve/veya ilgili boliim staj
komisyonu tarafindan kabul edilebilecek bir branstan, lisans mezunu olmak zorundadir. Stajyer
ogrenci gonderilen her birimde birim yoneticisi ve hastanelerde hastane miidiirii staj yoneticisi
olarak yetkilidir. Gerektiginde bu yetkisini yardimcilarindan birisine devredebilir.

Staj Egitim Konular
MADDE 8-

Ogrenciler, Saglik kuruluslarinda mesleki alanlarda gdzlem ve uygulama yaparak,
ogretim yili igerisinde goriilen mesleki teorik dersleri uygulama ortaminda 6greneceklerdir.

Staj Raporu

MADDE 9 -

Raporun Formati: Staj raporunun yazimi sirasinda uyulmasi gereken format/bigim ve
raporun tagimasi gereken kriterlerdir. Staj raporu, boliim tarafindan belirlenen tarihlerde boliim
staj komisyonuna teslim edilmelidir.

Genel Yazim Kurallar::

(1) Raporlar en az 70 en ¢ok 100 gr. birinci hamur beyaz kagida yazilmalidir.

(2) Kullanilacak kagitlar1 A4 (210 * 296 mm) boyutlarinda olmalidir.

(3) Raporlar bilgisayar ile MS Office Word programi ile kagidin yalnizca bir yliziine
rahat okunabilen bir yaz1 fontu (tercihen Times New Roman 11 punto) ile yazilmalidir.

(4) Sayfa diizenlemesinde her sayfanin alt ve {izerlerinde 3 cm. sol kenarinda 4 cm ve
sag kenarinda 3 cm. bosluk birakilmalidir. Belirtilen blogun digina tagmamaya &zen
gosterilmelidir.

(5) Rapor metninin yaziminda kullanilacak standart satir aralig1 1 tam aralik olmalidir.
Paragraf aralar1 1.5 aralik olarak diizenlenmeli ve paragraf satir baslarinda 7 karakter igerden
baslamalidir.

(6) Birinci derece boliim basliklar1 paragraf basi yazimina uygun olarak tamami biiyiik
harf ve bilgisayar yaziminda koyulastirilarak (bold) yazilmahdir. Ikinci ve iigiincii derece
bagliklarin yaziminda da paragraf basi yazimina uygun olarak davranmali, yalnizca her kelimenin
ilk harfi biiyiik, digerleri kiiciik harfle yazilmalidir. Ikinci ve iigiincii derecedeki basliklarda
baglaglar varsa bunlarm ilk harfleri de kiigiik harfle yazilmalidir. Ugiincii dereceden biiyiik baslik
kullanilmamalidir.

(7) Sayfa numaralar1 sayfalarm sag iist koselerine verilmelidir. Igindekiler, Sekiller,
Kisaltmalar vb. gibi rapor 6n sayfalar1 ve Kaynaklar Dizin gibi son sayfalar kii¢iik harf Romen
rakamlan ile (i,ii,iii,iv,...) giristen itibaren diger sayfalar ise normal rakamlarla (1,2,3,....)
numaralanmalidir.

(8) Yazim plani MADDE 10°da belirtilen plana uygun olmalidir.

(9) Staj raporu asgari 20, azami 40 sayfa, olarak hazirlanmalidir.

(10) Yazimda olabildigince agik ve yalin bir anlatim yolu ve bilimsel bir yazim dili
kullanilmalidir. Kullanilan ciimlelerin kisa ve 6z olmasina dikkat edilmelidir. Tiirk¢e disinda
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kullanilacak (hastalik ismi, cihaz ismi vb.) kelimelerin kaynaklar1 incelenerek dogru bir bigimde
yaziya aktarilmalidir. Rapor igerisinde bilimsel olmayan anlatimlara (halk arasinda kullanilan
kavramlara, argo kelimelere vb.) yer verilmemelidir.

(11)Rapor metni igerisinde ¢esitli kaynaklardan yapilan alintilarin; bir parantez i¢inde
ve kaynagin sahibinin soyadi, kaynagin yayin yili ve sayfa numarasmi igerecek bicimde
gosterilmesine dikkat edilmelidir. Ornegin (Yilmaz, 2012:350). Metin igerisinde alintilari
gosterilmemis hicbir kaynak rapor sonunda yer alacak yararlanilan kaynaklar boliimiine
alinmamalidir. Mevzuatin kaynak olarak gosteriminde yazar soyadi yerine yasa numarasi veya
yasalar disindaki kaynaklarda mevzuatin bas harfleri biiyiik olarak yazilmalidir. Ornegin (1050,
md.40) veya (YTKIY, md.38) gibi.

(12)Rapor metni icerisinde dipnot kullanilmamalidir.

(13)Rapor metni veya kaynaklar igerisinde kullanilan kisaltmalar icin ayrica bir
kisaltmalar listesi verilerek acik isimleri yazilmalhdir.

(14)Boliimlerin numaralanmasinda bu kilavuzda da kullanilmig bulunan matematiksel
kod sistemi kullanilmalidir.

(15)Rapor icerisinde yazimla ilgili olarak mutlaka igindekiler dizini ve kaynaklar
boliimlerine yer verilmelidir. Bunun disinda kullanildig: takdirde sekiller ve kisaltmalar i¢in de
listeler verilmelidir.

Genel Sunus Kurallar:

(1) Tamamlanan raporlar sol kenarlarindan ortalanarak bir delikli zzimba ile delinmeli
ve telli plastik kapakli dosya igerisinde sunulmalidir. Raporlar spiral cilt veya klasik cilt
yapilmamalidir.

(2) Raporlarin bilgisayar ile yaziminda orijinal niishas1 Saglik Yonetimi Boliimiine
teslim edilmelidir. Ikinci veya diger niishalar ile fotokopi ile ¢ogaltilan niishalar teslim
edilmemelidir.

(3) Bilgisayar ile yazilmis olan raporlar hazirlayan Ogrenci tarafindan mutlaka
okunduktan ve gerektiginde diizeltmeleri yapildiktan sonra teslim edilmelidir.

Diger Kurallar:

(1)Stajla ilgili raporlar1 resmi sinav evraki niteliginde oldugu i¢in hi¢bir nedenle
ogrencilere geri verilmemektedir. Bu nedenle hazirlanan raporlardan bir niisha da &grencilerin
elinde bulunmasinda yarar bulunmaktadir.

(2) Ogrencilerin staj raporlarini birbirinden bagimsiz olarak ve kendilerine dzgii bir
ifade ile yazmalan gerekmektedir. Ayn1 hastanede yapilan stajlara iliskin raporlardan birbirine
benzerlik gdsteren raporlarin tamamu ile ge¢mis yillarda ayni hastanelerde hazirlanan raporlardan
kopya edilerek hazirlanan raporlar reddedilmektedir. Ogrencilerin genel smav notlarini
etkileyecek olan bu tiir tutumlardan 6zenle kaginmalari kendi yararlarina olacaktir.

MADDE 10 -
Staj raporunun asagidaki plana uygun olarak yazilmasi gerekmektedir.

(1) Rapor Kapag: Bir rapor kapag lizerinde asagidaki bilgiler yer almalidir;
a. Raporun sunulmak tizere hazirlandig1 kurumun adi,
b. Raporun adi,
c. Boliim Staj Sorumlusunun adi,
d. Raporu hazirlayanin adi,
e. Raporun hazirlandig1 yer ve yil.
(2) I¢indekiler Listesi: Raporda kullanilan her bir basligin kod numarasi siralamasi
esas almarak, boliim adi1 ve sayfa numarasi ile birlikte gosterildigi kisimdir.
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(3) Kisaltmalar Listesi: Rapor igerisinde kullanilan kisaltmalarin 6nce bas harf daha
sonra matematiksel kod siralamasina gore agilimlarinin verildigi listedir.

(4) Giris: Staj dosyasinin hazirliginda; stajinin hangi siireler i¢inde, nerede yapildigi,
staj esnasinda hangi inceleme ve arastima metotlarinin kullanildigi ve staj yapilan
hastaneye/kuruma ait tarihge ve istatistiksel bilgilerin yer aldig1 boliimdiir.

(5) Metin Boliimleri: Stajin yapildigi hastane/kurum boéliimlerinin gruplandirilarak
tanmtildigr boliimdiir. Raporun ana metin kismi bu bdliimdiir. Bu boliimde incelenmesi istenilen
bolimler tek tek ele alimarak mevcut durumlart ve incelenmesi istenilen konular okuyucuya
aktarilir.

(6) Sonuglar ve Oneriler: Bu boliimde staj sonucunda ulasilan genel sonuglar agik ve
secik bir bigimde detaylica ele alinir. Metin boliimleri igerisinde bahsedilen konulara iligkin
sorunlar tartigilir ve sorunlara iligkin raporu okuyanlara iletilmek istenen ¢6ziim Onerileri agik bir
bi¢cimde siralanir.

(7) Ornek Olay: Staj raporlarinda stajyer 6grencilerin yaz staji siiresince ilgili is
stireglerinde karsilasacaklar1 yonetsel problemleri ve ¢6ziim Onerilerini 6rnek olay sunumunda
raporlamalar1  beklenmektedir. Ornek olayin analizinde teorik bilginin gercek vakalarla
iligkilendirilebilmesi ve 6grencinin kavramsal becerilerini kullanmasi 6nem arz etmektedir.

(8) Kaynaklar: Kaynaklar Oncelikle yazar1 varsa yazar soyadi alfabetik sirasina,
yazar1 yoksa kitap ismi alfabetik sirasina, mevzuatlar ise kaynaklarin altinda ayr1 bir boliim halinde
once kanun numarasi sirasina, daha sonra tiiziik, sonra yonetmelik veya yonerge ismi alfabetik
sirasina gore numaralanarak siraya dizilmelidir (APA formatina gore diizenlenmelidir). Her bir
kaynagin yazimindan sonra fazladan 1 ara verilmelidir.

(9) Ekler: Rapor sonunda bir genel organizasyon semasi, staj yapilan hastaneye ait
tibbi idari ve mali istatistikler verilmelidir.

(10)Stajda toplanan ¢esitli form, kayit 6rnegi, dosya vb. belgelerin rapora ek olarak
konulmasina gerek yoktur.

UCUNCU BOLUM

Staj Siirecinin Degerlendirilmesi, Muafiyet

Stajin Degerlendirilmesi
MADDE 11 -

(1) Stajin degerlendirilmesi Bo6liim Staj Komisyonu tarafindan Boliim  staj
takvimine uygun olarak ilan edilen tarihlerde yapilmaktadir. Boliim Staj Komisyonu, stajin
degerlendirilmesinde su kriterleri dikkate almaktadir;

a) Isveren: Staj sonunda isveren tarafindan 6grencinin degerlendirilmesi ve bu
degerlendirmenin not olarak ifade edilmesidir.

b) Denetleme: Staj komisyonu, gerekli goriilen hallerde 6grenciyi staj sirasinda
denetleyebilmekte ve bu denetimdeki kanaatini not olarak ifade etmektedir.

¢) Dosya Inceleme: Staj komisyonu, teslim edilen staj raporlarini inceleyerek
raporun seklen ve igerik olarak uygunlugunu kontrol etmektedir. Bu kontrol
sonucunda staj dosyasinin uygunlugu not olarak ifade edilmektedir.

(2) Degerlendirme kriterlerinden elde edilen notlar toplam staj notunu
olusturmakta ve dgrencinin staj sonucunu belirlemektedir. Her bir kriterin yiizdelik olarak staj
notuna katkis1 Tablo 1 ve Tablo 2’de verilmistir.



Tablo 1. Notlandirma Oranlari- Denetleme yapihir ise

Kurum Notu Denetleme Notu DOSY%I&%eleme
%30 %20 %50

Tablo 2. Notlandirma Oranlari- Denetleme yapilmaz ise

Dosya Inceleme
Notu

%30 %70

Kurum Notu

Muafiyet
MADDE 12—

(1)DGS ile Saglik Yonetimi Boliimiine yerlesen 6grencilerin daha dnceki yaptiklar
stajlar sayilmamaktadir. Merkezi gecis ile ya da daha Once {iniversite 6grencisi olup yeniden
sinava girerek Saglik Yonetimi Boliimiine kayit yaptiran 6grencilerin gegmis stajlart boliim staj
komisyonu goriisii alinarak degerlendirilir.

(2) Cift ana dal yapan 6grenciler her iki ana dalinda ayr1 ayr1 staj yapmalidir.

Salgin ve diger olumsuz kosullar
MADDE 13 -

Olaganiistii durumlar (e8itim ogretim faaliyetlerinin uzaktan yapilmasi gereken
durumlar, salgin vb. gibi) gz oniine alindiginda, uzaktan egitim yontemlerinin uygulanmasi
durumunda (iiniversite senatosu karariyla) 6grenci stajlari; 6dev-rapor-online sunum seklinde
gerceklestirilebilir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yirirlik
MADDE 14 -

Bu ilkeler/uygulama esaslari, Boliim ve Birim Kurulu tarafindan kabul edildigi tarihte
yuriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 15 -

Bu ilkeler ve uygulama esaslari, Saglik Yonetimi Boliim Bagkanliginca yiiriitiiliir.



